Asistencia a capacitacion Videoconferencias o encuentros en Zajuna
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Lineamientos il b - -
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| Programar a través de la herramienta dispuesta en el ambiente virtual o la
° aplicacion de videoconferencia seleccionada por el EEF que permita la
comunicacién sual en tiempo real con los aprendices y generar AS LP
grabacién de la sesion. m
Deberan quedar configur ! dias habiles antes de su cB sD
realizacién, serdn programadas con la siguiente estructura: actividad de
aprendizaje o temdtica tratada y fecha de realizacion del encuentro 2 m
‘ (dd/mm/aa). A
’ @
Publicar anuncio de invitacion dos dias habiles antes de la fecha de realizacion é
° de la sesién en linea, indicando: fecha, hora, tematica y la ruta o el enlace de
‘ ingreso, asi como las instrucciones necesarias para acceder y participar. 13 >
Realizar durante su ejecucién una i n, desarrollo de la te
espacio d guntas y conc

N La cadmara se ha deshabilitado

Ya no puede compartir video.

Sesiones en linea

Sesion en linea de bienvenida Sesion en linea semanal
Técnicos y Tecndlogos: Realizar una sesién en la Tituladas virtuales: programar minimo una
primera semana de la etapa de induccion y otra sesion en linea semanal.
durante la primera semana de la etapa lectiva
segun fecha establecida de inicio de la primera Formaciones tituladas a distancia: programar
fase, seglin cronograma general y/o de fase). como minimo una sesién en linea quincenal

con los aprendices.
Especializaciones tecnoldgicas: Realizar una
sesion durante la primera semana de inicio del
programa (seguin fecha establecida de inicio de
la primera fase, seglin cronograma general y /o
de fase).




Alistamiento y configuracion en el LMS

L)

Afadir actividad o recurso

Titulo de la
sesion en linea

Mensaje fijado en
el chatdela
sesion en linea

]_
]_

Duracion
de la sesion




Alistamiento y configuracion en el LMS

Permitir cAmaras web

Silencio al iniciar

Permitir compartir pantalia

Permitir ver otras cAmaras web

Permitir ver otros usuanos

Permitir encuestas

Moderador unirse primero

Permitir fondo virtual

Permitir levantar ia mano

Seleccionar idioma

Configurar Si o No segln
: preferencias.

N

Lonnguracion g€ 0

Bloguear micréfono

Bloguear cdmara web

Compartir pantalla de blogueo

Bloquear pizarra

Bloguear el bloc de notas compartido

Bloguear chat

Bloguear envio de mensajes

Bloguear el chat privado

. Configurar Si o No segun preferencias.

=
Si s Durante la sesion estas configuraciones
pueden ser modificadas.

o
‘

Enviar notificacion de actualizacion de contenido °

[ | e — R

A



Sesion en linea creada — datos de acceso

’ S 4= Enlace de la sesion
Sesidn en Ened CTICad S aprencizae YO0 Creada

AA o tematica y fecha de realizacion del encuentro dd/mm/aa

Sesién en lined actividad e aprendizaje X000

e Para dar Acceso a Modo Invitado
hiips /icapims sena edu colsesion_inea

Nimero de Sala: 74463877.6029-402-bI44-dS83cTamE34 - Enlace y nimero de
S sala creada

Invitacion sesiones en linea

Anuncio de invitacion a sesion en linea

Publicar 2 dias habiles antes de la fecha del encuentro.

* Fecha.

* Hora.

\ * Tematica.
- | * Ruta exacta o enlace para el ingreso.

* Instrucciones necesarias para acceder y participar.




Ingreso a la sesion en linea

AA o tematica y fecha de realizacion del encuentro dd/mm/aa

Sesién en lines actvicad ce aprendizaje 00X

o - o

Para dar Acceso a Modo Invitado
s iicapims sena edu cosesan_inea
Nimero Ge Sala 744638776429 4022 1444-0583c7alE34

= Configuraciones

= Atajos de teclado

@ Cerrar sesién

£ Fin
@ =
@ Aura B t
t Modulo de
SENA
Participantes y
encuestas
°
Modulo de
configuracion de la Mot Notas Cor
sesion ‘ B Gestionar Grupos de Trsbwo

& Configuracén de bloqueo de sala
~

oQ 000006050 3




Desarrollo de la ses

ion en linea

ZAIAA Actividad de

encuestas

Modulo de
configuracion de la

~

sesion

2)

PRD—

= Configuraciones
= Atajos de teclado
@ Cerrar sesién

£ Fi
" e
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Modulo de

Modulo de s E NA conflg:ra;:lo?ly cierre
Participantes y e sesion

N Sdenciar 3 todos los usuanos
Habsbtar Bloc de Notas Compartdas
2 Gestionar Grupos de Trabaio

& Configuracdo de bloqueo de sala

Q00080

Ubicacion de la grabacion

4= Enlace de la sesién

AA o tematica y fecha de realizacion del encuentro dd/mm/aa

Sesion en linea activdad de aprendizaje 000K

= °

Para dar Acceso a Modo Invitado

Nimero Ge Saia- 74463877-629-4002-5144-C583CTIMEIL

B T

Grabacion generada de
forma automética

Coptar Acceso
Grabaciones

Focha de grabacion  Fecha de fa reunién  Tamado del archive (MB) b
19/11/2024 91519 1/11/2024 1131 S6S o




Publicacion resumen
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4= Afiadir recurso
Anagd: N3 acuvidad (= x

Seleccione recurso tipo
Area de textoy Paquete de R
Archivo medios Carpeta Libro Pagina contenido IMS Archivo
% 0 * 0 * 0 - ) %0 )

v
Nombr 5 o °
Deopd 1 A BJ S ESE ORNR ODL § Mm@ ur O
oests o descripcién en s pigins del curso ©
Seleccronar archwos. Tarmado méumo para archvos nuevos: 250 M8
0D & Ecw
-
= "@
Resumen Se.
>




Publicacion grabacion y resumen
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v X,
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O /s i Enlace de grabacion y resumen
[ de la sesion en linea
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Atencion Sincronica




Generalidades

Espacio a través del servicio de chat del LMS institucional
u otro medio seleccionado. @

\° Comunicacion en tiempo real con los aprendices. @
° Aclaracion de dudas e inquietudes acerca del programa, .@

actividades o temas relacionados.

Atencién minima de 1 hora semanal para el grupo/ficha.

El horario no debe ser igual al establecido para las
sesiones en linea.
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* En caso de utilizar una herramienta externa, se debe registrar el enlace de acceso y verificar su funcionalidad.
* El horario de la atencidn sincrénica sera informado por medio de anuncios, que serdn publicados de manera mensual.
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& Marzo - Google Drive
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Béisqueda (Ctrl+Alt+E)

X @ Editor curso: PruebaTitulada.
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& Finalizacion del curso

> Usuarios
W Filtros
> Informes

v Fasel

% Configuracion Calificaciones
@ Copia de seguridad

3 Restaurar

> Banco de preguntas

B Repositorios

&% Herramientas Externas LTI

@ Papelera de reciclaje

MENU DE BLOG

El blog esta deshabilitado ¥+ & ~
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AGREGAR UN BLOQUE
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X e

=

Controlar

. Sofiaplus-SENA % Aulas Virtuales: Tt

.
- o]
5 & ¢ © B8
Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista
[a BN I ] E—

ourse=748section=20&return=08sr=0&beforemod=0

Oa &

upD...

&

Personalizar

*

Personalizar

=

& 8.

@ TEAMS % Generar Planilla_SE.

&

- (=] X

3 0

3 Todos los marcadores

ESP m nam 303DIM

= a X

O @

3 Todos los marcadores

*

412 @3 Aura andrea Sanchez ‘“' v

PANEL DE NAVEGACION

V Mis cursos
A Pagina principal del sitio

Lo

> Secciones
 Mis cursos
V PruebaTitulada v004
> Participantes
BB Calificaciones
&) ANUNCIOS
> INFORMACION GENERAL
> CRONOGRAMAS
> ACTIVIDADES INICIALES
> FASE 1 ANALISIS
> FASE 2
IMPLEMENTACION
> FASE 3 VERIFICACION
> FASE 4 AJUSTE

> SESIONES EN LINEA

N_CCOLUAMIEATOV.

Mis cursos / PruebaTitulada v004 / Agregando un nuevo Sesiones en l.gea a Marzo

o Agregando un nuevo Sesiones en Linea a Marzoe

Titulo de la Sesion en Linea

Descripcién
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Muestra la descripcion en la pagina del curso (2]

HP

A~ & 0

(]

N

304p.m g

4/03/2025

RN




v M Recbidos - auraandreasanche: X | & Marzo - Google Drive x

€ c 23 zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/modedit.php?add=plugnmeet8types

* O O
88 D1 D D D« D

Do DO

Accede a SOFIA  Area Personal

A Pagina principal del sitio Vv General >
> Secciones
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> CRONOGRAMAS

> ACTIVIDADES INICIALES
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> FASE 2
IMPLEMENTA
>
> FASE 4 AJUSTE

> SESIONES EN LINEA

E 3 VERIFICACION

Muestra la descripcién en la pagina del curso (7]

Mensaje de bienvenida
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